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Додаток № 2
до наказу управління культури облдержадміністрації 

від 26.12.2014 № 145
ПАСПОРТ

публічної бібліотеки комунальної форми  власності
Херсонської області 

І. Загальні відомості

1.1 Відомості про бібліотеку

1.1.01 Повне найменування бібліотеки (за юридичними документами) ________________________________________________________________________________
1.1.02 Засновник ___________________________________________________________

1.1.03 Підпорядкування (вказати)_____________________________________________
1.1.04 Входить до складу ЦБС (підкреслити)

Так            Ні

Якщо “ні”, з якого року та на підставі якого документа ________________________________________________________________________________
1.1.05 Статус: юридична особа (підкреслити)

Так            Ні

1.1.06.1 Тип бібліотеки______________________________________________________
1.1.06.2 Спеціалізація _______________________________________________________

1.1.07 Рік заснування бібліотеки ______________________________________________
1.1.08 ПІБ керівника бібліотеки_______________________________________________
1.1.09 Адреса бібліотеки (обов’язково вказати поштовий індекс)__________________

1.1.10 Телефон _____________________________________________________________

1.1.11 Електронна пошта_____________________________________________________
1.1.12 Сайт (блог) бібліотеки ________________________________________________

1.1.13 Бібліотека відкрита для користувачів _________________ годин на тиждень
1.1.14 Режим роботи бібліотеки для читачів ___________________________________,               вихідні дні __________________

1.1.15 Доступність бібліотеки (кількість часів роботи бібліотеки у неробочий для населення час) ________________
ІІ. Основні показники роботи за _______ рік

2.1. Кількість користувачів (усього) _______________

2.1.1 в тому числі за єдиною реєстраційною картотекою __________

2.1.2 в тому числі користувачів до 15 років_____________

2.1.2.1 в тому числі до 6 років_______________

2.1.3 в тому числі від 15 до 17 років _________________

2.1.4 в тому числі віком від 18 до 21 року ______________

2.1.5 в тому числі користувачів віком від 22 років______________

2.2 Кількість відвідувань протягом року (усього)_____________

2.2.1 в тому числі відвідувань масових заходів , організованих бібліотекою____________
2.2.2 в тому числі відвідувань сайту (блогу) бібліотеки _____________________ 
2.3 Кількість виданих примірників документів (усього) ___________________
2.3.1 з них видано дітям до 15 років ____________________________________

2.4 Кількість масових заходів __________

2.5 Кількість довідок, консультацій, звернень ____________________

2.6 Кількість відмовлень______________

ІІІ. Характеристика бібліотечного фонду за _____рік

3.1 Об’єм фонду (всього пр.) _______________
3.1.1. в тому числі книги (пр.) ___________________

3.1.2 в тому числі періодичні видання (пр.) __________________

3.1.3 в тому числі аудіовізуальні матеріали (пр.) ______________

3.1.4 в тому числі електронні ресурси (пр.) ______________

3.2 Кількість документів, що надійшли у фонд бібліотеки (пр.)_________________
3.2.1 в тому числі за державними програмами (пр.)_____________

3.2.2 в тому числі одержаних в дарунок від читачів (пр.)__________________
3.2.3 кількість назв друкованих видань, що надійшли у фонд бібліотеки (пр.)_________
3.2.4 кількість найменувань журналів, що надійшли у фонд бібліотеки (пр.)_________

3.2.5 кількість найменувань газет, що надійшли у фонд бібліотеки (пр.)_________

3.2.6 кількість електронних видань, що надійшли у фонд бібліотеки (пр.)_________
3.3 Використання фондів бібліотеки по МБА та ВСО 

3.3.1 видано документів по МБА (пр.)________________________

3.3.2 отримано документів з фондів інших бібліотек по МБА (пр.) ______________
3.3.3 видано документів по ВСО (пр.)________________________

3.3.4 отримано документів з фондів інших бібліотек по ВСО (пр.) ______________

ІV. Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки
4.1 Абетковий каталог  (підкреслити)
Так            Ні

4.2 Систематичний каталог  (підкреслити)

Так            Ні

4.3 Систематична картотека статей (підкреслити)

Так            Ні

4.4 Краєзнавчий каталог (картотека) (підкреслити)

Так            Ні

4.5 Електронний каталог (підкреслити)

Так            Ні

4.5.1 кількість записів в електронному каталозі __________________
4.5.2 кількість звернень до електронного каталогу _________________

4.6 Інші каталоги (картотеки) (вказати які)_______________________________

V. Кадрове забезпечення 
5.1 Загальна кількість працівників (осіб)____________________________________
5.2 В тому числі бібліотечних працівників (осіб)______________________________

5.2.1 В тому числі працюючих:

5.2.1.1 на повну ставку (осіб) ____________________

5.2.1.2 на 0,75 ставки (осіб) ______________________

5.2.1.3 на 0,5 ставки (осіб) ______________________
5.2.1.4 на 0,25 ставки (осіб) ______________________
5.2.2 В тому числі за стажем бібліотечної роботи
5.2.2.1 до 3-х років (осіб) _____________________

5.2.2.2 від 3-х до 10-и років (осіб)_________________

5.2.2.3 від 10-и до 20-и років (осіб) _______________

5.2.2.4 понад 20 років (осіб)___________________
5.2.3 В тому числі за віком:

5.2.3.1 від 18 до 30 років (осіб) ___________________________
5.2.3.2 від 30 до 40 років (осіб)__________________
5.2.3.3. від 40 до 55 років (осіб)____________________

5.2.3.4 старші 55 років (осіб)____________________

5.2.4 В тому числі за освітою:

5.2.4.1 з вищою освітою (осіб)_____________
5.2.4.1.1. в тому числі з вищою бібліотечною освітою (осіб)______________

5.2.4.2 із середньою спеціальною освітою (осіб)___________________

5.2.4.2.1 в тому числі із середньою бібліотечною освітою (осіб) ____________

5.3 В тому числі інженерно-технічних працівників (осіб) ______________
5.3.1 із них комп’ютерників (осіб) _____________________
5.3.1.1 в тому числі на волонтерських засадах (осіб)______________________

5.3.2 інші спеціальності (осіб) _________________________

(вказати які саме)___________________________________________________

5.4 В тому числі обслуговуючого персоналу (осіб)_________________________

5.4.1 в т. ч. охоронці (осіб)____________________

5.4.2 в т. ч.і прибиральниці (осіб)________________

5.4.3 в т. ч.і інші (осіб)________________
(вказати які саме)___________________________________________________

VІ. Відомості про фінансування бібліотеки

6.1 Фінансування з районного (міського) бюджету в рамках ЦБС (підкреслити)

Так            Ні

6.2 Фінансування з бюджетів сільських рад (підкреслити)

Так            Ні

6.3. Виділено коштів (тис. грн.):________________
6.3.1 в т. ч.і на заробітну плату ______________________________________
6.3.1  в т. ч. на комплектування фондів _________________________________
6.3.2 в т. ч.  на поточний і капітальний ремонт_________________________-
6.3.3 в т. ч. на придбання основних засобів____________________________

6.3.4 в т. ч. на оплату Інтернет ____________________________

6.4. Залучено додаткових коштів (тис. грн.): ___________________
6.4.1 в тому числі за рахунок грантової (проектної) діяльності__________________
VІІ. Матеріально-технічна база бібліотеки

7.1 Будівля та приміщення
7.1.1 Бібліотека займає (потрібне підкреслити):

7.1.1.1 спеціальну будівлю, збудовану для бібліотеки в ________ році

7.1.1.2 спеціальну будівлю,  пристосовану під бібліотеку,  збудовану в ________ році

7.1.1.3 приміщення в будівлі клубу , будинку культури з _______ року

7.1.1.4  приміщення в житловій будівлі з ______ року

7.1.1.5 приміщення іншого призначення:

            школи з ______ року
            дитячого садка з _________ року

            магазину з ________ року

            сільської ради з ___________ року 

            іншого призначення (якого саме) з _______________ року

7.1.2 Бібліотека розташована (потрібне підкреслити):

            в підвальному (напівпідвальному) приміщенні
            на першому поверху
            на другому поверху
            прибудова до житлового будинку
7.1.3 Наявність  пандусу для інвалідів (потрібне підкреслити)
Так            Ні

7.1.4 Приміщення , де розташована бібліотека, знаходиться (потрібне підкреслити):

7.1.4.1 на балансі засновника

7.1.4.2 на балансі іншої організації (орендується), вказати якої _________________
7.1.4.3 бібліотека здає частину свого приміщення в оренду (підкреслити)

Так            Ні

7.1.5 Стан будівлі (приміщення) (потрібне підкреслити):
7.1.5 .1 задовільний

7.1.5.2 потребує капітального ремонту

7.1.5.3 аварійний з ______ року (вказати дату складання акту про аварійність) ______________

7.1.5.4 рік капітального ремонту _________________

7.1.5.5 рік косметичного ремонту _________________

7.1.5.6 кількість аварійних ситуацій за рік

7.1.6 Матеріал зовнішніх стін будівлі (приміщення) , в якому розташована бібліотека ( потрібне підкреслити): цегла, залізобетон, каркасно-щитові конструкції, дерев’яні конструкції чи (ваш варіант)_________________________________________________
7.1.7 Опалення будівлі , в якому розташована бібліотека (потрібне підкреслити):

7.1.7.1 Опалюється:

Так     Ні       Частково      Регулярно

7.1.7.2 центральне: від тепломережі чи теплового пункту

7.1.7.3 від власної котельні, бойлера, електробатареї
7.1.7.4 пічне

7.1.8 Площа будівлі та приміщень

7.1.8.1 загальна площа приміщень, що займає бібліотека ___________ кв.м
7.1.8.1.1 площа приміщень для зберігання фондів __________________ кв.м
7.1.8.1.2 площа приміщень для обслуговування користувачів _______кв.м (абонемент та читальна зала)
7.1.8.2 кількість посадових місць для користувачів _______

7.2 Засоби охорони   (потрібне підкреслити): 
7.2.1 пожежно-охоронна сигналізація

7.2.2 грати на вікнах

7.2. 3 тривожно-виклична сигналізація

7.2.4 вогнегасники _______ од. , рік зарядження вогнегасників _____

7.2.5 інші (вказати)______________________________________
7.3 Технічне оснащення бібліотеки ( вказати кількість працюючого технічного засобу, по кожному  виду вказати кількість тех. засобів, що потребують списання (в скобках після основної цифри))
7.3.1 Комп’ютерне обладнання. 
7.3.1.1  комп’ютер__________ рік випуску _____________

7.3.1.1.1 в тому числі  придбані за кошти грантів____________________

7.3.1 1.2 в тому числі придбані   за бюджетні кошти______________
7.3.1.1.3 в тому числі для користувачів бібліотеки _______________

7.3.1.1.4 в тому числі мають доступ до Інтернет ____________

7.3.1.1.4.1. в тому числі для користувачів бібліотеки ____________
7.3.1.1.5 Наявність обладнання для проведення  вебінарів, скайп-конференцій ( колонки, навушники, веб-камери) (потрібне підкреслити)
Так     Ні

Якщо “Так” вказати яке саме________________________________________________

7.3.1.1.6  Наявність ліцензійного програмного забезпечення (потрібне підкреслити):  
Так     Ні

Якщо “Так” вказати яке саме (наприклад – Windows 7 Pro, MS Office 2010 Pro)______________________
7.3.1.1.7 Використовування вільного програмного забепечення (наприклад - Linux, LibreOffice чи OpenOffice, Firefox чи Chrome чи Opera)
Так     Ні

Якщо “Так” вказати яке саме________________________________________________

7.3.1.2 принтери___________ рік випуску ______
7.3.1.3 сканери______________ рік випуску ________
7.3.1.4 ксерокс_____________ рік випуску ____________
7.3.1.5 ноутбук ___________ рік випуску ____________

7.3.2 Аудіо-, відео обладнання.
7.3.5 апаратура для читання мікроформ (мікрофільмів, мікрофіш)____ рік випуску ______

7.3.6 телевізор ______________ рік виготовлення___________________

7.3.7 відеомагнітофон___________ рік виготовлення___________________

7.3.8 магнітофон___________________ рік виготовлення___________________

7.3.9 програвач грамплатівок _____________ рік виготовлення___________________

7.3.10 мультимедійний проектор ________ рік виготовлення___________________
7.3.11 діапроектор____________ рік виготовлення___________________
7.3.12 фотоапарат _____________ рік виготовлення___________________

7.3.13 програвач компакт дисків __________ рік виготовлення___________________

7.3.14 екрани для проектору чи діапроектору ____________

7.3.15 фліпчарти _____________

7.3.16 інша техніка (вказати яка, наприклад - планшет) ____рік виготовлення___________________
7.4 Процеси, що виконуються в автоматичному режимі (потрібне підкреслити):

7.4.1 комплектування

7.4.2 обробка видань

7.4.3 аналітичний розпис

7.4.5 облік користувачів, статистика

7.4.6 обслуговування користувачів

7.4.7 інші ( вказати) _____________________________

 7.5 Засоби зв’язку:
7.5.1 кількість телефонів (номерів) __________________________________

7.5.2 доступ до Інтернет (потрібне підкреслити)::

Так            Ні

7.5.3 характеристика каналу (потрібне підкреслити):
7.5.3.1 кабельний (Укртелеком, інший провайдер _________________)
7.5.3.2 радіомодемний (Інтертелеком, Київстар, МТС, Life, інший _________________)
7.5.4 Швидкість каналу (Мб/с) _________________ (чи назва вашого тарифного плану)
Паспорт  заповнив (ПІБ) ________________________________________________

Посада _____________________________________________________

Дата заповнення паспорта ________________

Підпис керівника (ПІБ)______________________________

Посада___________________________________________

М.П.
