Додаток № 1
до наказу управління культури облдержадміністрації 

від 26.12.2014 № 145
ПОРЯДОК

проведення паспортизації  публічних бібліотек 

комунальної форми власності Херсонської області  
Паспортизація  публічних бібліотек (далі - ПБ) комунальної форми власності Херсонської області проводиться з 01 січня по 01 липня  2015 року з метою:

- збору статистичних даних щодо діяльності бібліотек;

- проведення аналізу стану бібліотек;

- підготовки на підставі аналізу висновків та пропозицій для управління культури Херсонської обласної державної адміністрації щодо удосконалення діяльності бібліотек;

- оновлення організаційно-управлінської документації бібліотек;

- визначення стратегії діяльності бібліотек;

- сприяння активізації діяльності з перетворення ПБ на сучасні бібліотечно-інформаційні центри.
Організація паспортизації
У паспортизації беруть участь ПБ з усіх районів області, міст Херсона, Каховки та Нової Каховки.

Відповідає за проведення паспортизації Херсонська обласна універсальна наукова бібліотека ім. Олеся Гончара (далі ОУНБ ім. Олеся Гончара) - головний науково-методичний центр мережі публічних бібліотек області.
Для проведення паспортизації та підготовки інформаційно-аналітичної довідки про її результати (за встановленою формою) структурні підрозділи районних райдержадміністрацій (міськвиконкомів), що керують установами культури, готують відповідні накази про проведення паспортизації, в яких визначаються етапи збору інформації (на рівні міст, районів) і призначаються відповідальні особи за подання результатів паспортизації до ОУНБ ім. Олеся Гончара.
Паспортизація проводитиметься у три етапи:

I етап - з 01 січня по 15 лютого 2015 року – в ПБ  (бібліотеках-філіях, центральних бібліотеках, самостійних бібліотеках). Завідувачі бібліотек (бібліотекарі) заповнюють у трьох примірниках «Паспорт публічної бібліотеки комунальної форми власності Херсонської області» (Додаток 2) та передають два  його примірника (з печаткою і підписом керівника ) в центральну районну (міську) бібліотеку ;

II етап - з 16 лютого по 17 березня 2015 року - в центральних районних (міських) бібліотеках. методисти (або інші працівники) центральних районних (міських) бібліотек  збирають і обробляють паспорти публічних бібліотек (систематизують та групують дані), готують «Зведений паспорт публічних бібліотек ________ району (міста)» (Додаток 4), затверджений печаткою і підписом начальників структурних підрозділів районних державних адміністрацій та міських рад з питань культури , передають його та паспорти ПБ району (міста) відповідно до ОУНБ ім. Олеся Гончара;
IІІ етап - з 18 березня  по 01 липня 2015 року – у ОУНБ ім. Олеся Гончара.. Науково-методичний відділ збирає  «Зведені паспорти публічних бібліотек» з районів та міст області, обробляє, систематизує, аналізує подану інформацію, готує інформаційно-аналітичну довідку за результатами паспортизації та пропозиції щодо удосконалення діяльності  публічних бібліотек комунальної власності.

«Зведений паспорт публічних бібліотек ___________району (міста)» затверджений відповідно начальниками структурних підрозділів районних державних адміністрацій та міських рад з питань культури та «Паспорта публічної бібліотеки»  направляють за адресою:
Науково-методичний відділ
Херсонська обласна універсальна наукова бібліотека ім. Олеся Гончара ,

вул. Дніпропетровська, 2
м. Херсон, 73024
e-mail: nmo.libks@gmail.com 
тел. для довідок: (0552) 26-16-87
Вимоги до заповнення «Паспорта публічної бібліотек» та «Зведеного паспорту публічних бібліотек ________ району (міста)»
При проведенні паспортизації завідувач бібліотеки або особа, відповідальна за її роботу, вносить до Паспорта відомості про діяльність публічної  бібліотеки станом на 01.01.2015 р. Паспорт заповнюють у трьох примірниках. Один примірник залишається в публічній бібліотеці, другий передають в центральну районну (міську) бібліотеку. 
Центральна районна ( міська) бібліотека готує «Зведений паспорт публічних бібліотек району (міста)» за встановленою формою (Додаток 4) і надсилає його разом з одним примірником паспортів  всіх публічних бібліотек району (міста) до ОУНБ ім. Олеся Гончара.  
Запропонована форма Паспорта рекомендується для впровадження у публічних бібліотеках комунальної форми власності.

